Zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia Rektora ANS Gniezno nr 43/2024 z dnia 16.09.2024r.

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
W INSTYTUCIE NAUK O BEZPIECZENSTWIE
AKADEMII NAUK STOSOWANYCH IM. H. CEGIELSKIEGO
W GNIEZNIE UCZELNIA PANSTWOWA

Rozdzial 1. Przepisy ogolne

§1.

1. Regulamin Studiow Podyplomowych, zwany dalej ,,Regulaminem”, stosuje si¢ do
studiow podyplomowych realizowanych w Instytucie Nauk o Bezpieczenstwie w
Akademii Nauk Stosowanych im. H. Cegielskiego w Gnieznie Uczelnia Panstwowa.
Regulamin ustanawia:

1) prawa i obowigzki uczestnika studiéw podyplomowych;

2) zasady rekrutacji na studia podyplomowe;

3) zasady prowadzenia studidéw podyplomowych;

4) obowigzki Kierownika Studiow Podyplomowych;

5) zasady powotywania i odwotywania kierownika studiow podyplomowych;
6) zasady odptatnos$ci za ksztatcenie na studiach podyplomowych;

7) zasady dokumentacji przebiegu studiéw podyplomowych;

§2.
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) absolwencie, nalezy przez to rozumie¢ absolwenta studiow podyplomowych;
2) ANS Gniezno, nalezy przez to rozumie¢ Akademi¢ Nauk Stosowanych
im. H. Cegielskiego w Gnieznie Uczelnia Pafstwowa;
3) Biurze Rekrutacji, nalezy przez to rozumie¢ Biuro Rekrutacji Akademii Nauk
Stosowanych im. H. Cegielskiego w Gnieznie Uczelnia Panstwowa;
4) indywidualnym programie studiow, nalezy przez to rozumie¢ indywidualny program
studiow podyplomowych;
5) kandydacie, nalezy przez to rozumie¢ kandydata na studia podyplomowe;
6) kierowniku, nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Studiéw Podyplomowych;
7) rekrutacji, nalezy przez to rozumie¢ rekrutacje na studia podyplomowe;
8) Rektorze, nalezy przez to rozumie¢ Rektora Akademii Nauk Stosowanych i
m. H. Cegielskiego w Gnieznie Uczelnia Panstwowa;
9) systemie IRK, nalezy przez to rozumie¢ funkcjonujacy w ANS Gniezno system
Internetowej Rejestracji Kandydatow na studia, w tym studia podyplomowe;
10) $wiadectwie, nalezy przez to rozumie¢ $wiadectwo ukonczenia studidw
podyplomowych;
11) uczestnika, nalezy przez to rozumie¢ uczestnika studiéw podyplomowych;
12) Dyrektorze, nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Instytutu Nauk o Bezpieczenstwie.

§3.
Okresem rozliczeniowym, zgodnie z programem studiow podyplomowych, jest semestr albo
rok akademicki.



Rozdzial 2. Prawa i obowiazki uczestnika

§ 4.

Uczestnik ma prawo do:
1) zdobywania wiedzy, umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych, okreslonych
w programie studiéw podyplomowych;
2) konsultacji u 0s6b prowadzacych zajecia;
3) wgladu do swojej pracy w terminie 14 dni od dnia ogloszenia wynikow pisemnego
zaliczenia lub egzaminu;
4) korzystania z zasobow bibliotecznych ANS Gniezno, zgodnie z przepisami
odrebnymi;
5) zglaszania kierownikowi wnioskdéw dotyczacych:
a) programu studiéw podyplomowych,
b) organizacji zajec,
c) 0sob prowadzacych zajecia.

§5.

1. Uczestnik ma obowiazek:

1) zawarcia z ANS Gniezno umowy o warunkach odplatnosci za ksztalcenie na studiach
podyplomowych w terminie 14 dni od zawiadomienia o przyjeciu na studia
podyplomowe, pod rygorem skreslenia z listy uczestnikow studiow podyplomowych, z
zastrzezeniem ust. 2;
2) uczestniczenia w zaj¢ciach przewidzianych w programie studidow podyplomowych;
3) uzyskiwania zaliczen, skladania egzaminow i wypekiania innych obowiazkow
przewidzianych w programie studiow podyplomowych;
4) postepowania zgodnie z zasadami kulturalnego zachowania obowigzujacymi
w spotecznosci akademickiej ANS Gniezno;
5) terminowej zaptaty oplaty za ksztatcenie na studiach podyplomowych;
6) niezwtocznego poinformowania kierownika o zmianie danych osobowych, o ktérych
mowa w § 9 ust. 4.
2. Uczestnik przyjety na studia podyplomowe w trybie, o ktorym mowa w § 12 ust. 1,
ma obowiazek zawarcia z ANS Gniezno umowy wskazanej w ust. 1 pkt 1 niezwlocznie
po przyjeciu na studia podyplomowe.

§ 6.

1. W indywidualnych sprawach uczestnikow w pierwszej instancji decyzje podejmuje
Dyrektor, chyba ze Regulamin lub odrgbne przepisy stanowig inaczej. Rektor moze
upowazni¢ inne osoby do wydawania decyzji na podstawie niniejszego Regulaminu.

2. Od rozstrzygnie¢ Dyrektora Instytutu lub osoby upowaznionej przez Rektora
podejmowanych w indywidualnych sprawach uczestnikow na podstawie niniejszego
Regulaminu przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
decyzji. Decyzja Rektora jest ostateczna.



. Prawo do rozstrzygania kwestii dotyczacych studiow podyplomowych objetych i
nieobjetych niniejszym Regulaminem oraz szczegélnych przypadkéw przystuguje
Rektorowi.

Rozdzial 3. Zasady rekrutacji

§7.

. Rekrutacja jest prowadzona w systemie IRK albo poza systemem IRK.

Terminy 1 sposob rekrutacji okresla Rektor w formie zarzadzenia.

. Rektor moze ustali¢ dla poszczegdlnych kierunkow studiow podyplomowych
uzupetniajace lub odrebne zasady rekrutacji w stosunku zasad okreslonych w
niniejszym Regulaminie.

4. Zasady rekrutacji sg oglaszane na stronie internetowej ANS Gniezno.

. Kandydaci skfadaja dokumenty w Biurze Rekrutacji ANS Gniezno przy
ul. Wrzesinskiej 43-55, Budynek nr 4.

. W przypadku, gdy po zakonczeniu rekrutacji w danym roku akademickim okaze sig, ze
zglosito si¢ mniej niz 25 kandydatéw do przyjecia na studia podyplomowe, studia te w
danym roku akademickim nie bedg uruchomione i prowadzone, o czym kandydaci beda
zawiadamiani przez Komisj¢ Rekrutacyjnag, o ktérej mowa w § 8.

§ 8.

. Postepowanie kwalifikacyjne w ramach rekrutacji na studia podyplomowe

przeprowadza Komisja Rekrutacyjna powolywana na dany rok akademicki przez

Rektora do prowadzenia postgpowan kwalifikacyjnych w ramach rekrutacji na studia w

ANS Gniezno.

. Do zadan Komisji Rekrutacyjnej nalezy:

a) przeprowadzenie postepowania kwalifikacyjnego,

b) podejmowanie decyzji o przyjeciu kandydata na studia podyplomowe,

¢) zawiadomienie kandydatow o przyjeciu na studia podyplomowe i o wynikach
postepowania kwalifikacyjnego,

d) sporzadzanie protokotéw Komisji i sprawozdan na obowiagzujacym formularzu.

. W razie nie uruchomienia studiow podyplomowych w danym roku akademickim, do

zadan Komisji nalezy rdwniez zawiadomienie o tym kandydatow na studia

podyplomowe.

Odwotanie od decyzji Komisji Rekrutacyjnej nalezy ztozy¢ w terminie 14 dni od daty

jej otrzymania. Odwotania rozpatruje Rektor.

. Decyzja Rektora jest ostateczna.

. Rektor lub osoba przez niego upowazniona podejmuje decyzje w sprawie przyjecia lub

odmowy przyjecia na studia kandydatéw-cudzoziemcoOw na podstawie wynikow

postepowania rekrutacyjnego przeprowadzonego przez Komisje Rekrutacyjna.

Od decyzji o ktorych mowa w ust. 6 przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie

sprawy.



1.

§09.
Na studia podyplomowe moga by¢ przyjete osoby posiadajace kwalifikacje pelng co
najmniej na poziomie 6 PRK uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki tj.
legitymujace si¢ dyplomem ukonczenia studidéw co najmniej pierwszego stopnia.
Osoby nie bedace obywatelami polskimi moga podejmowac studia podyplomowe na
zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach.
W trakcie rekrutacji kandydat sktada nastepujace dokumenty:
1) podanie o przyjecie na studia podyplomowe, utworzone za posrednictwem systemu
IRK lub poza tym systemem,;
2) kopie¢ dyplomu ukonczenia studiow poswiadczong przez Uczelni¢ (oryginat dyplomu
musi by¢ przedstawiony do wgladu) lub notariusza, przy czym jezeli kandydat w
momencie sktadania dokumentow nie posiada dyplomu, sktada zaswiadczenie o
ukonczeniu studiow, a dyplom zobowigzany jest dostarczy¢ w terminie miesigca od
rozpoczecia cyklu ksztatcenia,;
3) kopie dyplomu ukonczenia studidow za granica poswiadczong przez Uczelnig
(oryginal dyplomu musi by¢ przedstawiony do wgladu) lub notariusza wraz z
zaswiadczeniem o uznaniu dyplomu za réwnowazny odpowiedniemu polskiemu
dyplomowi i tytulowi zawodowemu, wydanym po przeprowadzeniu postgpowania
nostryfikacyjnego — w przypadku, gdy dyplom ukonczenia studiéw za granicg nie moze
by¢ uznany za réwnowazny odpowiedniemu polskiemu dyplomowi i tytutowi
zawodowemu na podstawie umowy miedzynarodowej okreslajacej rownowaznos¢ albo
na podstawie art. 326 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce;
4) os$wiadczenie, ze ztozony dyplom potwierdza wyksztatcenie kandydata oraz
dokument potwierdzajacy zmian¢ danych osobowych — w przypadku kandydata
noszacego nazwisko inne niz wpisane na dyplomie;
5) dowdd wplaty optaty za przeprowadzenie rekrutacji.
Podanie, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 1, zawiera w szczegdlnosci nazwe studiow
podyplomowych oraz nast¢gpujace dane kandydata:
1) imi¢ (imiona) i nazwisko;
2) numer PESEL, a w przypadku jego braku — numer dowodu potwierdzajacego
tozsamos¢ oraz kraj wydania dokumentu tozsamosci,
3) obywatelstwo — jezeli jest inne niz polskie;
4) date 1 miejsce urodzenia;
5) pte¢;
6) adres zamieszkania,
7) adres do korespondencji — jezeli jest inny niz adres zamieszkania;
8) numer telefonu i adres e-mail.

§ 10.

Przyjecie na studia podyplomowe nastgpuje zgodnie z kolejnoscia zgloszen kandydatow.



§11.
Kandydat staje si¢ uczestnikiem studiéw podyplomowych na podstawie zawiadomienia
Komisji Rekrutacyjnej o przyjeciu na studia podyplomowe i o wynikach postgpowania
kwalifikacyjnego.

§12.
Przyjecie kandydata na studia podyplomowe po zakonczeniu rekrutacji wymaga decyzji
Rektora.

Rozdzial 4. Odplatnosé za studia podyplomowe

§ 13.

1. Studia podyplomowe sg odptatne.

2. Uczelnia pobiera od kandydatéw/uczestnikow studiéw podyplomowych optlate za
przeprowadzenie rekrutacji oraz oplate za ksztatcenie na studiach podyplomowych.

3. Rektor okresla i oglasza w drodze zarzadzenia przyjete wysokosci oplaty za
przeprowadzenie rekrutacji oraz oplaty za ksztatcenie na studiach podyplomowych, a
takze termin 1 zasady wnoszenia optaty za ksztalcenie na studiach podyplomowych.

4. Kandydat zobowiazany jest zaplaci¢ optate za przeprowadzenie rekrutacji przed
ztozeniem podania o przyjecie na studia podyplomowe. W razie niewniesienia tej optaty
jego podanie moze zosta¢ pozostawione si¢ bez rozpoznania, o czym kandydat jest
zawiadamiany przez Komisj¢ Rekrutacyjng. Wniesiona optata nie podlega zwrotowi,
chyba ze dany kierunek studiéw podyplomowych nie zostanie uruchomiony.

5. Zasady odplatnosci za studia oraz zwrotu optaty za ksztalcenie na studiach
podyplomowych okre$la umowa zawarta z uczestnikiem studidéw podyplomowych.
Wzér umowy o warunkach odptatnosci za ksztalcenie na studiach podyplomowych
okresla odrebne zarzadzenie Rektora.

6. Oplata za przeprowadzenie rekrutacji podlega zwrotowi w przypadku nieuruchomienia
studiow podyplomowych w danym roku akademickim.

Rozdzial 5. Zasady zaliczania zajec¢
§ 14.

1. Kazde zajgcia, posiadajg swoj opis oraz przypisane do tych zaje¢ punkty ECTS.

2. Zaliczenie zaj¢¢ polega na uzyskaniu pozytywnej oceny potwierdzajacej osiggnigcie
przez studenta wszystkich zatozonych dla danych zaje¢¢ efektéw uczenia si¢. Uzyskanie
pozytywnej oceny jest réwnoznaczne z przyznaniem punktéw ECTS w liczbie
przypisanej danym zajeciom w programie studiow podyplomowych.

3. W ramach zaj¢¢ moga podlega¢ zaliczeniu jego poszczegdlne formy, jednak kazde
zajecia rozliczane sg jedng oceng koncowa, kryteria weryfikacji efektoéw uczenia si¢
przypisanych do danych zaje¢ oraz warunki ich zaliczenia 1 sposéb wystawienia oceny
okreslone sg w opisie zajec.

4. Oceny zaje¢ dokonuje si¢ wg nastepujacej skali:
bardzo dobry (A) -5,0;
dobry plus (B) —4,5;
dobry (C) —4,0;
dostateczny plus (D) -3,5;
dostateczny (E) —3,0;



niedostateczny (F) —2,0.

W programie studiow moga by¢ okres§lone zajecia lub jego formy, dla ktorych oceng
koncowa jest znak zaliczenia bez oceny (Z).

. W przypadku nieuzyskania zaliczenia danych zaj¢¢, lub nieprzystgpienia do ich
zaliczenia w ustalonym przez prowadzgcego te zajecia terminie, stuchaczowi
przystuguje jeden termin poprawkowy ustalony przez prowadzacego zajecia.

§ 15.

. Na wniosek uczestnika, Rektor moze udzieli¢ zezwolenia na studiowanie wedlug
indywidualnej organizacji studiow, ktérg uczestnik zobowigzany jest uzgodni¢ z
kierownikiem przed ztozeniem wniosku.

. Uczestnik, realizujac indywidualng organizacje studidw, uzyskuje zaliczenia 1 sktada
egzaminy z przedmiotow okreslonych w tym programie, w terminach indywidualnie
ustalanych z prowadzacymi zajecia.

. Indywidualna organizacja studiow moze prowadzi¢ do ukonczenia studidw
podyplomowych przez uczestnika przed uptywem ich okresu, przewidzianego w
programie studiow podyplomowych.

Rozdzial 6. Ukonczenie studiow podyplomowych

§ 16.
. Warunkiem ukonczenia studidow podyplomowych jest spetnienie — do dnia zakonczenia
danej edycji tych studidéw — wszystkich wymogow okreslonych w programie studiow
podyplomowych, w szczegdlnosci:
1) uzyskanie wszystkich zaliczen i1 zlozenie wszystkich egzamindéw oraz uzyskanie
wymaganej liczby punktéw ECTS;
2) przygotowanie i zlozenie pracy pisemnej, potaczone ze zlozeniem egzaminu
konczacego studia podyplomowe (egzaminu dyplomowego).
. Datg ukonczenia studiow podyplomowych jest data spelnienia wszystkich wymogow
okreslonych w programie studiow podyplomowych.
. Pisemna praca dyplomowa podlega sprawdzeniu z wykorzystaniem elektronicznego
systemu antyplagiatowego.
. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed Komisja powotang przez Rektora na wniosek
Dyrektora. W sktad Komisji wchodza: przewodniczacy, ktérym jest osoba posiadajgca
stopien co najmniej doktora, i nie mniej niz dwdch nauczycieli prowadzacych zajecia
na danych studiach podyplomowych.
. W przypadku uzyskania z egzaminu koncowego oceny niedostatecznej, uczestnikowi
przystuguje prawo do powtdrnego przystapienia do egzaminu, w terminie okre§lonym
przez Dyrektora.
Oceny pracy dyplomowej oraz oceny egzaminu dyplomowego dokonuje si¢ wg skali
okreslonej w § 14 ust. 4. W razie uzyskania negatywnej oceny, tj. niedostateczny (F) —
2,0, z pracy dyplomowej lub egzaminu dyplomowego, uczestnik zostaje skreslony z
listy uczestnikéw studiéw podyplomowych.
. Przebieg egzaminu koncowego dokumentowany jest w protokole.



8.

10.

Wynik ukonczenia studiow podyplomowych ustala i wpisuje Komisja do protokotu

egzaminu dyplomowego - obliczajac go z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku

- ktory jest suma:

a) 60 % s$redniej arytmetycznej wszystkich ocen z egzamindw i zaliczen otrzymanych
podczas studidw podyplomowych,

b) 20 % oceny pracy dyplomowej,

¢) 20 % oceny z egzaminu dyplomowego.

Stownie okreslony wynik ukonczenia studiéw podyplomowych jest ustalany przez

Komisje wedtug skali:
4,51 5,00  bardzo dobry A 5,0
4,25-4,50  dobry plus B 4,5
3,75-4,24  dobry C 4,0
3,50-3,74  dostateczny plus D 3,5
do 3,49 dostateczny E 3,0

Rektor moze w drodze zarzadzenia ustali¢ szczegotowe zasady dyplomowania na
poszczegolnych kierunkach studiow podyplomowych.

Rozdzial 7. Skreslenie z listy uczestnikéw studiéw podyplomowych
§17.

Rektor podejmuje decyzje w przedmiocie skreslenia uczestnika z listy uczestnikow
studiow podyplomowych w przypadku:
1) braku podpisania przez uczestnika z ANS Gniezno umowy o warunkach odptatnosci
za ksztatcenie na studiach podyplomowych, w terminach okre§lonych zgodnie z § 5 ust.
1 pkt 1 albo § 5 ust. 2;
2) pisemnej rezygnacji uczestnika ze studiow podyplomowych;
3) niezaliczenia zaje¢ w terminach przewidzianych w programie studiow
podyplomowych;
4) naruszenia zasad kulturalnego zachowania obowigzujacych w spotecznosci
akademickiej ANS Gniezno;
5) niewniesienia optaty za ksztalcenie na studiach podyplomowych w terminie
wskazanym w umowie umowy o warunkach odptatno$ci za ksztatcenie na studiach
podyplomowych,;
6) niespelnienia wszystkich wymogoéw ukonczenia studiow podyplomowych w
terminie, o ktdrym mowa w § 16 ust. 1.

Rozdzial 8. Wznowienie studiow podyplomowych
§18

Osoba, ktoéra zostala skreslona z listy uczestnikéw studiow podyplomowych, moze
ztozy¢ do Rektora wniosek o wyrazenie zgody na wznowienie studiow
podyplomowych.

Wznowienie studidow podyplomowych jest mozliwe jedynie w przypadku, gdy w roku
akademickim, ktorego dotyczy wniosek wskazany w ust. 1, jest prowadzona edycja
danych studiow podyplomowych.



§ 19.
Whniosek, o ktorym mowa w § 18 ust. 1 jest opiniowany przez kierownika, ktory
przedstawia na potrzeby decyzji Rektora ewentualne r6znice programowe konieczne do
uzupehienia oraz proponowane terminy ich uzupehienia.

Rozdzial 9. Kierownik studiéow podyplomowych i jego obowiazki

§ 20.
Kierownika studiow podyplomowych powotuje 1 odwotuje Rektor.

§ 21.

W zakresie rekrutacji na studia podyplomowe kierownik ma obowigzek udzielania informacji

kandydatom w trakcie rekrutacji, wspotpracy z Biurem Rekrutacji i Dzialem Ksztalcenia i

Spraw Studenckich.

§ 22.

W zakresie organizacji i przebiegu edycji studiow podyplomowych kierownik ma obowigzek:
1) we wspotpracy z Dzialem Ksztatcenia i Spraw Studenckich ustalenia harmonogramu
zjazdow zapewniajacego uzyskanie zakladanych efektow uczenia si¢ okreslonych w
programie studidow podyplomowych;

2) poinformowania uczestnikow o warunkach ukonczenia studiéw podyplomowych
— w trakcie pierwszego zjazdu danej edycji;
3) nadzoru nad realizacja programu studiow podyplomowych, w szczegdlnos$ci poprzez:
a) zapewnienie odpowiedniej obsady kadrowej,
b) zapewnienie realizacji wszystkich zaje¢ okres§lonych w programie studiow
podyplomowych,
c) zapewnienie jakosci ksztalcenia;
5) aktualizacji tresci informacji udostepnionych na stronie internetowej ANS w zakresie
studiow podyplomowych.
§ 23.

W zakresie czynnosci zwigzanych z zakonczeniem edycji studidow podyplomowych kierownik

ma obowiazek nadzoru, nad tym aby absolwentowi wydano §wiadectwa w terminie 30 dni od

dnia ukonczenia studiow podyplomowych przez absolwenta;

§ 24.
W zakresie dokumentacji przebiegu studiow podyplomowych kierownik ma obowigzek:

1) nadzoru nad prawidtowym obiegiem tej dokumentacji i wspotpracy w tym zakresie
z Dziatem Ksztatcenia 1 Spraw Studenckich;

2) nadzoru nad prowadzeniem dokumentacji toku studiow podyplomowych
obejmujace] w szczegdlnosci: teczki osobowe oraz protokoty zaliczeniowe lub
egzaminacyjne;

3) przekazywania do Dzialu Ksztalcenia 1 Spraw Studenckich niezbednej
dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem studiéw podyplomowych i dotyczacej
obowiazkow sprawozdawczych ANS Gniezno.



