Zalacznik do Zarzadzenia nr 32/2023 1.
Rektora ANS w Gnieznie
z dnia 26 czerwca 2023 r.

Zakres zadan i kompetencji oraz zasady dzialania
Pelnomocnika Rektora ds. Komisji Bioetycznej
przy Akademii Nauk Stosowanych
im. Hipolita Cegielskiego w Gnieznie
Uczelnia Panstwowa

Do zadan Petnomocnika ds. Komisji Bioetycznej przy ANS w Gnieznie, zwanego dalej
»Pelnomocnikiem”, nalezy wykonywanie czynno$ci zwigzanych z obstuga
administracyjng Komisji Bioetycznej przy ANS w Gnieznie (dalej: ,,Komisja”), a w
tym:

- przyjmowanie wnioskoOw o wydanie opinii przez Komisjg;

- weryfikacja poprawnosci i kompletnosci danego wniosku;

- sprawdzanie, czy od wniosku uiszczona zostala nalezna optata;

- przekazywanie Przewodniczacemu Komisji informacji o wptywie danego wniosku
wraz z informacja o jego kompletnosci, ewentualnie o stwierdzonych brakach wniosku;

- przygotowywanie projektow wystapien do wnioskodawcoéw o uzupetienie brakow
formalnych wniosku oraz informacji o niewniesieniu optaty od wniosku, wzglednie
wniesieniu oplaty w nieprawidtowe] wysokosci 1 przekazywanie projektow tych
wystgpien Przewodniczagcemu Komisji;

- sporzadzanie protokotéw z posiedzen Komisji, w ktérych odnotowuje si¢ date i
miejsce posiedzenia, list¢ cztonkow Komisji bioracych udziat w posiedzeniu, obecno$¢
wnioskodawcy (jesli zostal zaproszony na posiedzenie) oraz ewentualnie innych osob
zaproszonych, informacje nt. przebiegu posiedzenia oraz tres¢ podjetych uchwat;

- przesytanie opinii wydanych przez Komisje wnioskodawcy oraz kierownikowi
podmiotu leczniczego, w ktorym ma by¢ prowadzony eksperyment medyczny/badanie
kliniczne, ktorego opinia dotyczy;

- wykonywanie innych czynnos$ci niezbednych dla prawidtowej obstugi administracyjne;j
Komisji.

W ramach realizacji opisanych powyzej zadan Pelnomocnik wspotpracuje z Kwestura
Uczelni, a w razie potrzeby takze z innymi jednostkami 1 komorkami organizacyjnymi
ANS w Gnieznie.

Petnomocnik prowadzi Biuro Komisji, zorganizowane w siedzibie Uczelni przy ul.
Wrzesinskiej 43 — 55, bud. 4, pok. 202, w ktorym przechowywane i1 archiwizowane sg

dokumenty zwigzane z pracami Komisji.

Pelnomocnik administracyjnie podlega bezposrednio Rektorowi.



