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Akademia Nauk Stosowanych im. Hipolita Cegielskiego w Gnieznie
Uczelnia Panstwowa
INSTYTUT NAUK O BEZPIECZENSTWIE kierunek — Analityka Bezpieczenstwa

REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH DLA STUDENTOW
KIERUNKU ANALITYKA BEZPIECZENSTWA
W AKADEMII NAUK STOSOWANYCH IM. HIPOLITA CEGIELSKIEGO
W GNIEZNIE UCZELNIA PANSTWOWA



Charakter i cel studenckich praktyk zawodowych

§1

. Niniejszy regulamin — zwany dalej Regulaminem - obowigzuje studentow kierunku
Analityka Bezpieczenstwa, tj. kierunku prowadzonego w Instytucie Nauk o
Bezpieczenstwie Akademii Nauk Stosowanych im. Hipolita Cegielskiego w
Gnieznie Uczelnia Panstwowa - zwanej dalej ,ANS Gniezno”.

. Studenckie praktyki zawodowe, zwane dalej ,Praktykami”, stanowig integralng
cze$¢ ksztatcenia na kierunku Analityka Bezpieczenstwa w ANS Gniezno -
kierunku inzynierskim o profilu praktycznym. Praktyki te majg charakter
obowigzkowy.

. Szczegotowy zakres praktyk okreslajg program studiéw kierunku Analityka
Bezpieczenstwa oraz Karta opisu zaje¢ (sylabus)—praktyka zawodowa
publikowana na stronie internetowej ANS Gniezno.

. Praktykom przypisuje sie punkty ECTS zgodnie z zatwierdzonym przez Senat

ANS Gniezno programem studiow kierunku Analityka Bezpieczenstwa.

§2
. Celem Praktyki jest:

a) potagczenie teoretycznej wiedzy zdobytej na studiach z wiedzg praktyczng i
rozwijanie umiejetnosci jej wykorzystania,

b) ksztattowanie konkretnych kompetencji zawodowych zwigzanych z wiedzg,
umiejetnosciami oraz kompetencjami spotecznymi;

€) poznanie struktur i mechanizmow funkcjonowania przedsiebiorstw i instytucii,

d) ksztattowanie umiejetnosci niezbednych w przysziej pracy zawodowej, w tym
m.in. umiejetnosci: analitycznych, organizacyjnych, pracy w zespole,
nawigzywania kontaktow, prowadzenia negocjaciji itp.,

e) ksztattowanie umiejetnosci organizacji pracy wiasnej, pracy zespotowej,
efektywnego  zarzadzania czasem, samodzielno$ci, sumiennosci i
odpowiedzialnosci za powierzone zadania;

f) stworzenie dogodnych warunkéw do aktywizacji zawodowej studentow.

. Praktyka moze stanowiC przygotowanie do realizacji czesci praktycznej pracy

dyplomowe;j.



Rodzaje, termin i czas realizacji Praktyki

§3

1. W ramach Praktyki na kierunku Analityka Bezpieczenstwa funkcjonuje:

a) praktyka wewnetrzna — odbywana w czasie 4 (czwartego) semestru studiow i
realizowana w oparciu o infrastrukture i kadre ANS Gniezno,

b) praktyka zewnetrzna — odbywana w czasie 6 (széstego) semestru studiow i
realizowana w przedsiebiorstwach lub instytucjach.

W obu przypadkach profil dziatania i program Praktyki umozliwia studentowi

zrealizowanie celéw opisanych w § 1 i § 2 Regulaminu i osiggniecie zatozonych

efektdw uczenia sie dla kierunku Analityka Bezpieczenstwa.

2. Wymiar (liczba godzin) i terminy ogdlne (ramy czasowe) Praktyki sg okreslone w
programie studiow kierunku Analityka Bezpieczenstwa i Karcie opisu zajec
(sylabus)—praktyka zawodowa. Termin realizacji praktyki przez danego studenta
jest ustalany w sposéb wskazany w § 5 ust. 1-3 Regulaminu z zachowaniem ww.
wymiaru oraz termindw ogolnych praktyk.

3. Dyrektor Instytutu Nauk o Bezpieczenstwie moze zezwoli¢ na odbycie Praktyki w
innym terminie.

4. Zaliczenie praktyk przewidzianych w programie studiéw dla danego semestru jest

warunkiem zaliczenia semestru.

§4

1. Praktyka zewnetrzna moze by¢ odbywana poza miejscem statego zamieszkania
studenta, a takze poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - na podstawie
porozumienia zawieranego pomiedzy ANS Gniezno, a przedsiebiorstwem lub
instytucjg. Z uwagi na specyfike studiéw oraz tryb pracy danego przedsiebiorstwa
lub instytucji, za zgodg Dyrektora Instytutu Nauk o Bezpieczenstwie, praktyka
zewnetrzna moze odbywacé sie hybrydowo - czesciowo z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odlegtosc.

2. Tygodniowy czas pracy studenta odbywajgcego praktyke zewnetrzng jest zgodny
z systemem czasu pracy obowigzujgcym w przedsiebiorstwie lub instytucji, w
ktérym odbywana jest ta praktyka. Natomiast czas pracy studenta w ramach

praktyki wewnetrznej zgodny jest z programem tej praktyki.



3. Dyrektor Instytutu Nauk o Bezpieczenstwie, po zasiegnieciu opinii instytutowego
opiekuna praktyk, moze zwolni¢ studenta z obowigzku odbycia Praktyki lub jej
czesci i dokonac zaliczenia tej Praktyki lub jej czesci na podstawie wykonywanej
pracy zawodowej, odbytego stazu lub praktyki, w tym takze za granica, jezeli ich
charakter jest (lub byt) zgodny z programem studidw, w tym programem praktyk i
zatozonymi efektami uczenia sie na podstawie pisemnego wniosku studenta, ktéry
stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu. Do wniosku student dotgcza dokumenty
potwierdzajgce zgodnos¢ wykonywanej (lub wykonanej) pracy/stazu lub praktyki z
programem studiow, w tym programem praktyk i zatozonymi efektami uczenia sie.

4. Do wniosku o zaliczenie praktyki na podstawie doswiadczen zawodowych student
zobowigzany jest dotgczy¢:

a) wykonany przez studenta opis obowigzkédw zawodowych w ramach
zatrudnienia, stazu lub praktyki (wykonywane czynnosci, zajmowane
stanowiska, zakres odpowiedzialnosci) — gwarantujgcych uzyskanie efektow

uczenia sie zgodnych z Kartg opisu zaje¢ (sylabus)—praktyka zawodowa .

b) zaswiadczenie przedsiebiorstwal/instytucji o zatrudnieniu studenta Iub
odbytych przez studenta stazu lub praktyce. Zaswiadczenie powinno zawierac
informacje o czasie zatrudnienia (stazu, praktyki) oraz potwierdza¢ mozliwos¢
uzyskania efektow uczenia sie wymaganych dla kierunku studiéw Analityka

bezpieczenstwa.

5. Po rozpatrzeniu wniosku studenta o zaliczenie praktyki na podstawie doswiadczen
zawodowych Dyrektor Instytutu Nauk o Bezpieczenstwie wyraza zgode Ilub
odmawia zgody na zaliczenie praktyki w tej formie poprzez pisemng adnotacje na
ww. wniosku i przekazuje wniosek z adnotacjg do instytutowego opiekuna praktyk,

celem wystawienia przez niego oceny.

Realizacja praktyki — dokumenty

§5
1. Praktyka wewnetrzna jest realizowana na podstawie i zgodnie z programem

studiow i Kartg opisu zajec¢ (sylabus)—praktyka zawodowa.



2. Praktyka zewnetrzna jest realizowana zgodnie z programem studiow i Kartg opisu
zajec (sylabus)—praktyka zawodowa oraz na podstawie porozumienia zawartego
pomiedzy ANS Gniezno, a przedsiebiorstwem lub instytucja.

3. Celem odbycia praktyki zewnetrznej student ma obowigzek ustalic z
przedsiebiorstwem/instytucjg i instytutowym opiekunem praktyk miejsce oraz
okres i date rozpoczecia praktyki zewnetrznej (termin realizacji praktyki). Ustalenia
te wymagajg zgody Dyrektora Instytutu Nauk o Bezpieczenstwie wyrazanej na
wypetnionej i podpisanej przez studenta Karcie zgtoszenia praktyki — stanowigcej
zatgcznik nr 1 do Regulaminu — do pobrania z Dziatu Ksztatcenia i Spraw

Studenckich lub ze strony: www.ans-gniezno.edu.pl.

4. Student jest zobowigzany dostarczy¢ do Dziatu Ksztatcenia i Spraw Studenckich
na 1 (jeden) miesigc przed rozpoczeciem praktyki zewnetrznej wypetnionej i
podpisanej (ze zgodg Dyrektora Instytutu Nauk o Bezpieczenstwie) Karte
zgtoszenia praktyki w celu przygotowania porozumienia z przedsiebiorstwem lub
instytucja.

5. Porozumienie sporzgdza sie¢ minimum w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach
po jednym dla kazdej ze stron na podstawie karty zgtoszenia praktyki.

6. Po podpisaniu porozumienia przez obie strony, jeden jej egzemplarz zostaje
ztozony w Dziale Ksztatcenia i Spraw Studenckich ANS Gniezno, a drugi,
otrzymuje przedsiebiorstwo lub instytucja.

7. W przypadku praktyk finansowanych ze sSrodkéw zewnetrznych 1 (jeden)
egzemplarz porozumienia powinien zostat ztozony w Kwesturze.

8. Wzor porozumienia okresla zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

9. W przypadku, gdy przedsiebiorstwo lub instytucja wymaga podpisania umowy
innej niz okreslono w zatgczniku nr 2 do Regulaminu, konieczne jest uzyskanie
opinii radcy prawnego ANS Gniezno.

10. Na stronie internetowej ANS Gniezno oraz w Dziale Ksztatcenia i Spraw
Studenckich  dostepny jest program praktyk dla kierunku Analityka
Bezpieczenstwa oraz wzoér sprawozdania w formie dziennika praktyk kierunku

Analityka Bezpieczenstwa - stanowigcego zatgcznik nr 4 do Regulaminu.


http://www.ans-gniezno.edu.pl/

Obowiazki studentow realizujgcych praktyke

§6

1. Do obowigzkéw studenta realizujgcego praktyke nalezy:

a) zapoznanie sie z programem Praktyk oraz Regulaminem Praktyk Zawodowych
dla studentow kierunku Analityka Bezpieczenstwa w Akademii Nauk
Stosowanych Im. Hipolita Cegielskiego w Gnieznie Uczelnia Panstwowa;

b) wtasciwa realizacja zatozen Praktyki;

C) przestrzeganie zasad odbywania praktyki okreslonych przez ANS Gniezno jak i
przez przedsiebiorstwo lub instytucje;

d) stosowanie sie do przepisdw ochrony przeciwpozarowej oraz bhp;

e) zachowanie tajemnicy stuzbowej i panstwowej oraz ochrona poufnosci danych
w zakresie okreslonym przez organizatora praktyk,

f) dokumentowanie przebiegu Praktyki:

- w przypadku praktyki zewnetrznej poprzez wypetnianie i uzyskiwanie ocen w
sprawozdaniu z praktyki zawodowej (dziennik praktyki) — stanowigcego
zatgcznik nr 4 do Regulaminu praktyk

- w przypadku praktyki wewnetrznej poprzez wypetnianie i uzyskiwanie ocen w
Arkuszu zaliczeniowym praktyki wewnetrznej — stanowigcej zatgcznik nr 5 do
Regulaminu praktyk.

2. Student zobowigzany jest z dniem rozpoczecia praktyki zewnetrznej do posiadania
ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

3. Najpdzniej 2 tygodnie po odbyciu praktyki zewnetrznej albo wewnetrznej student
zobowigzany jest przedstawi¢ instytutowemu opiekunowi praktyk dokumenty
potwierdzajgce odbycie danej czesci praktyki: sprawozdanie z praktyki zawodowej
(dziennik praktyk) wraz z adnotacjg zaktadu pracy o potwierdzeniu odbycia
praktyki i oceng przebiegu praktyki studenta przez zaktadowego opiekuna praktyk

albo wypetniony Arkusz zaliczeniowy praktyki wewnetrzne;.

Obowiazki organizatorow praktyk ze strony Uczelni

§7
1. Zadania z zakresu realizacji praktyk na kierunku Analityka bezpieczehnstwa w

Uczelni realizujg wspotpracujgc: Dyrektor Instytutu Nauk o Bezpieczenstwie,
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instytutowy opiekun praktyk oraz pracownicy Dziatu Ksztatcenia i Spraw
Studenckich.
. Do zadan Dyrektora Instytutu Nauk o Bezpieczenstwie nalezy opracowanie
szczegotowego programu praktyk, karty opisu zaje¢ (sylabus) —praktyka
zawodowa, wyrazenie zgody na wybor miejsca odbywania praktyk oraz
wyznaczenie instytutowego opiekuna praktyk, a takze podejmowanie decyzji w
sprawie zaliczenia praktyk studentom na podstawie wykonywanej pracy
zawodowej, odbytego stazu lub praktyki, w tym takze za granica, jezeli ich
charakter jest (lub byt) zgodny z kierunkiem studiéw i zatozonymi efektami uczenia
sie na podstawie pisemnego wniosku studenta, ktéry stanowi zatgcznik nr 3 do
Regulaminu.
. Zaleznie od mozliwosci i potrzeb funkcje instytutowego opiekuna praktyk moze
petni¢ Dyrektor Instytutu Nauk o Bezpieczenstwie.
. Do zadan instytutowego opiekuna praktyk nalezy: podanie do wiadomosci
studentéw zasad oraz trybu odbywania i zaliczania praktyki, udzielanie pomocy i
porad w zakresie organizacji praktyk, nadzér nad prawidtowym przebiegiem
praktyk oraz koordynowanie na biezgco efektow realizacji celéw praktyki, kontakt z
opiekunem praktyk ze strony przedsiebiorstwa lub instytucji, w tym
przeprowadzenie wizyty w miejscu odbywania praktyk, sprawdzanie obowigzujgce;j
studentow dokumentaciji praktyk, zaliczanie praktyk (wpisywanie oceny koncowej z
praktyki), wpisy do protokotu, przekazywanie informacji dotyczgcych realizaciji
praktyk Dyrektorowi Instytutu Nauk o Bezpieczenstwie, przekazywanie, po
zakonczeniu praktyki, dokumentacji do Dziatu Ksztatcenia i Spraw Studenckich.
. Dla odbywajacych praktyki zewnetrzne, pracownicy Dziatu Ksztatcenia i Spraw
Studenckich wydajg i ewidencjonujg karty zgtoszenia praktyki, przygotowujg i
wydajg porozumienia w sprawie praktyk, po uprzedniej akceptacji miejsca i
terminu praktyk przez Dyrektora Instytutu Nauk o Bezpieczenstwie. Dla obu typow
praktyk, ewidencjonujg kompletng dokumentacje z realizacji praktyk zatwierdzong
przez instytutowego opiekuna praktyk, wprowadzajg informacje do zaktadki
praktyki w programie BAZUS.

Zaliczenie Praktyki

§8

. Do zaliczenia praktyki wewnetrznej konieczne jest uzyskanie pozytywnych ocen z

wszystkich elementow skfadowych praktyki wewnetrznej zgodnych z programem
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Praktyki i uzyskanie pozytywnej oceny ogolnej praktyki wewnetrznej wpisywanych
do arkusza zaliczeniowego praktyki wewnetrznej, ktéry stanowi zatgcznik nr 5 do
Regulaminu.

. Zaliczenie praktyki zewnetrznej odbywa sie na podstawie dokumentacji dotyczacej
praktyk, w ktorej zostang opisane dziatania potwierdzajgce osiggniecie celdw i
efektdw uczenia sie.

. W trakcie praktyki zewnetrznej student dokonuje opisu przebiegu praktyki i
zakresu wykonywanych podczas jej trwania obowigzkéw w Sprawozdaniu z
praktyki zawodowej (dzienniku praktyki) — stanowigcym zatgcznik nr 4 do
Regulaminu - ktéry zawiera zatozenia programu praktyki, czas trwania praktyki,
zakres obowigzkow, stanowisko i narzedzia pracy oraz samoocene studenta i
whnioski studenta oraz opisowg opinie podsumowujgcg efekty oraz zaangazowanie
studenta w praktyke. Student ma obowigzek na biezgco wypetniaC ww.
sprawozdanie (dziennik praktyk), a dany wpis powinien by¢ potwierdzony na
koniec kazdego tygodnia przez opiekuna praktyk ze strony przedsiebiorstwa lub
instytucji.

. Reprezentant przedsiebiorstwa lub instytucji potwierdza w dzienniku praktyk
odbycie praktyki przez studenta.

. Opiekun praktyk ze strony przedsiebiorstwa lub instytucji dokonuje w dzienniku
praktyk oceny przebiegu praktyk studenta.

. Instytutowy opiekun praktyk wpisuje w dzienniku praktyk ocene koncowg z praktyk
oraz dokonuje odpowiedniego wpisu w przedmiocie zaliczenia w formie
elektronicznej. Ocena koncowa jest wpisywana na podstawie dziennika praktyki, w
szczegolnosci w oparciu 0 ocene przebiegu praktyki dokonang przez opiekuna
praktyk ze strony przedsiebiorstwa lub instytucji. Ocena kohcowa jest wpisywana
wedtug skali ocen zawartej w Regulaminie studiow ANS Gniezno.

. W przypadku wyrazenia zgody przez Dyrektora instytutu na zaliczenie praktyki
studentowi na podstawie doswiadczen zawodowych, potwierdzonych przez zaktad
pracy lub instytucje organizujgcg staze (szkolenia) instytutowy opiekun praktyk -
wiasciwy dla kierunku studiowanego przez studenta - na podstawie ww. zgody
wpisuje w dzienniku praktyk ocene koncowg z praktyk oraz dokonuje
odpowiedniego wpisu w przedmiocie zaliczenia w formie elektronicznej. Przy
wpisywaniu oceny koncowej instytutowy opiekun praktyk bierze pod uwage

stopieh w jakim doswiadczenia zawodowe studenta zapewniajg uzyskanie efektow
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uczenia zgodnych z kartg opisu zaje¢ — praktyka zawodowa dla kierunku Analityka
bezpieczenstwa. Ocena koncowa jest wpisywana wedtug skali ocen zawartej w
Regulaminie studiéw ANS Gniezno.

. Dziennik praktyk studenta po zaliczeniu praktyki zewnetrznej powinien zostac

ztozony w Dziale Ksztatcenia i Spraw Studenckich.

§9

. Biezgcg kontrole pracy studenta przeprowadza przedsiebiorstwo lub instytucja
wedtug zasad obowigzujgcych w miejscu odbywania praktyki. W przypadku, gdy
student razgco narusza dyscypline pracy lub nie wykonuje zadan wynikajgcych z
programu Praktyki przedsiebiorstwo lub instytucja albo ANS Gniezno moze
przerwa¢ odbywanie praktyki.

. Student, ktéry z przyczyn uzasadnionych nie zaliczyt praktyki, moze otrzymac
zgode Rektora na jej odbycie w innym terminie, niekolidujgcym z rozktadem zajec¢
dydaktycznych.

. Za zgodg Rektora student niepetnosprawny moze zaliczy¢ praktyke w formie

alternatywnej, dostosowanej do jego mozliwosci.

Ewaluacja praktyk

§ 10

. Celem ewaluacji praktyk jest uzyskanie zobiektywizowanych wynikéw i wnioskow
stuzgcych doskonaleniu zasad organizacji i przebiegu praktyk.

. Instytutowy opiekun praktyk jest upowazniony do kontroli praktyk w miejscu ich
odbywania.

. Dyrektor Instytutu Nauk o Bezpieczenstwie dokonuje ewaluacji praktyk na
podstawie sprawozdan z praktyk i do konca kazdego roku kalendarzowego
przedstawia raport z przebiegu praktyk w minionym roku akademickim. Raport
zawiera informacje dotyczace:

a) liczby studentéw, ktérzy zrealizowali praktyke na danym kierunku;

b) liczby studentéw zwolnionych z praktyki;

c) wnioski dotyczgce osiggniecia zatozonych efektow;



d) wnioski dotyczgce wprowadzenia zmian odnosnie programu i organizacji

praktyk w celu doskonalenia programu studiow.

Postanowienia koncowe

§ 11

1. Uczelnia moze zwraca¢ studentowi koszty z tytutu odbywania obowigzkowych
praktyk zawodowych jezeli praktyka odbywa sie poza miejscem jego
zamieszkania.

2. Student moze otrzymaé wynagrodzenie od przedsiebiorstwa lub instytucji na
zasadach okreSlonych w odrebnej umowie zawartej pomiedzy studentem a

przedsiebiorstwem lub instytucja.

Zafaczn/k/ do Regulaminu praktyk:
Zatgcznik nr 1 - Karta zgtoszenia praktyki
»  Zatgcznik nr 2 — Porozumienie z Przedsiebiorstwem/Instytucjq - wzor
» Zatgcznik nr 3 - Wniosek o zaliczenie praktyki na podstawie do$wiadczen
zawodowych

» Zatgcznik nr 4 — Sprawozdanie z praktyki zawodowej (dziennik praktyki)
= Zatgcznik nr 5 - Arkusz zaliczeniowy praktyki wewnetrznej

Dokument przygotowany przez:
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