Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 33/2026 z dnia 22 lipca 2026 r.

Regulamin
pracy komisji przetargowej
powolanej do celow przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienie publiczne w
trybie przetargu nieograniczonego dla zadania pn. : ,,Dostawa oprogramowania —
symulatora VR do nauki anatomii cztowieka” w ramach projektu pn. ANTY DROP OUT
ANS GNIEZNO FERS.01.05-1P.08-0161/25-00

§1

Postanowienia ogolne

1. Niniejszy regulamin okresla tryb dziatania komisji do przeprowadzenia post¢gpowania o
udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego dla zadania pn.
wDostawa oprogramowania — symulatora VR do nauki anatomii czlowieka” w ramach
projektu pn. ANTY DROP OUT ANS GNIEZNO FERS.01.05-1P.08-0161/25-00.

2. lIlekro¢ w regulaminie mowa jest o:

1) Regulaminie — rozumie si¢ przez to niniejszy regulamin,

2) Zamawiajacym — rozumie si¢ przez to gming Akademi¢ Nauk Stosowanych im. Hipolita
Cegielskiego w Gnieznie Uczelnia Pafstwowa, nazywang dalej w skrécie réwniez ,,ANS
Gniezno”

3) Kierowniku Zamawiajacego — rozumie si¢ przez to Rektora ANS Gniezno,

4) Postepowaniu — postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego dla zadania pn. ,,Dostawa oprogramowania — symulatora VR do nauki
anatomii czlowieka” w ramach projektu pn. ANTY DROP OUT ANS GNIEZNO
FERS.01.05-1P.08-0161/25-00

5) ZamPublU — nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamoOwien publicznych (tj. Dz.U. z 2026 r. poz. 793 ze zm.).

§2
Sklad komisji

1. Komisja sktada si¢ z 5 czlonkow wskazanych imiennie w Zarzadzeniu Rektora ANS Gniezno.
2. W sktad komisji wchodza przewodniczacy komisji, sekretarz komisji oraz trzech cztonkow
komisji.
3. Odwotanie czlonka komisji moze nastapi¢ jedynie w przypadkach:
a) zaistnienia okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 56 ZamPublU,
b) braku udziatu w pracach komisji lub niewywigzywania si¢ z obowigzkow okreslonych
ZamPublU lub niniejszym Regulaminem,
¢) nauzasadniony wniosek cztonka komisji.



4. O odwotanie cztonka komisji wnioskuje przewodniczacy do Kierownika Zamawiajacego. W
jego miejsce Kierownik Zamawiajacego powotuje nowa osobg.

§3
Obowiazki komisji

1. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego,

powotanym do oceny spetniania przez wykonawcoéw warunkow udziatu w Postgpowaniu oraz

do badania 1 oceny ofert.

2. Na podstawie art. 54 ust. 1 ZamPublU Kierownik Zamawiajgcego powierza komisji
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem Postgpowania, tj.:

1) przygotowanie propozycji tresci ogloszenia (wraz z okresleniem: opisu przedmiotu
zamoOwienia, warunkow udzialu w postgpowaniu, sposobu oceny ofert, ewentualnego
podziatu zaméwienia na czgéci oraz innych elementow okreslonych w ZamPublU),

2) przygotowanie propozycji tresci specyfikacji warunkoéw zamoéwienia (SWZ) oraz
zatgcznikow do SWZ,

3) przygotowanie propozycji wyjasnieh do SWZ w przypadku zwrdcenia si¢ z takim
wnioskiem do Zamawiajacego przez wykonawcow oraz przedstawienie propozycji
ewentualnych modyfikacji ogloszenia i SWZ przed terminem skladania ofert w
Postepowaniu.

3. Po ztozeniu przez Wykonawcow ofert w Postepowaniu komisja przedstawia Kierownikowi

Zamawiajacego propozycje:

1) zadania od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert 1 ich
zatacznikow oraz zadania uzupeknienia dokumentéw i o§wiadczen dotaczonych do ofert,

2) oceny ofert ztozonych w Postepowaniu wraz z uzasadnieniem,

3) wykluczenia wykonawcy — wraz z uzasadnieniem,

4) odrzucenia oferty — wraz z uzasadnieniem,

5) wnioskowania do wykonawcy do wyrazenie zgody na poprawienie oczywistych omytek
rachunkowych 1 pisarskich,

6) wyboru najkorzystniejszej oferty — wraz z uzasadnieniem,

7) uniewaznienia postgpowania w przypadkach okreslonych w ZamPublU.

§4

Obowiazki czlonkow komisji

1. Kazdy z cztonkéw komisji ma obowigzek zlozy¢ pisemne o$wiadczenie o istnieniu lub braku
istnienia okolicznos$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ZamPublU. W przypadku zaistnienia
zdarzen lub okolicznosci powodujacych wykluczenie cztonka komisji w czasie prac komisji



zobowigzany jest on do ponownego zlozenia o§wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 56 ust. 4

ZamPublU, oraz powstrzymania si¢ od podejmowania dalszych czynnosci.

Czlonkowie komisji rzetelnie 1 obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujac

si¢ wylgcznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.

Cztonkowie komisji przy wykonywaniu czynnos$ci maja na wzgledzie w szczegolnosci:

a) zasadg pisemnos$ci postepowania,

b) obowigzek zachowania wymaganych terminow okreslonych ustawg (publikacji ogloszen,
udzielania odpowiedzi itd.),

¢) zachowania uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow, w tym w
szczegolnosci w zakresie zapewnienia dostepu do informacji o postepowaniu, wtasciwego
opisu przedmiotu zamowienia oraz kryteriow oceny ofert oraz warunkéw minimalnych
udzialu w postgpowaniu, obiektywnej oceny przedktadanych przez wykonawcoéw
dokumentow.

Cztonkowie komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami

komisji, w tym w szczegdlnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i

porownania tre$ci ztozonych ofert.

§5

Organizacja pracy komisji

Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji. Do zadan przewodniczacego nalezy w

szczegoOlnosci:

a) zwotywanie posiedzen komisji,

b) prowadzenie posiedzen komisji,

c) odebranie od cztonkow komisji oswiadczen, o ktorych mowa w art. 56 ust. 4 ZamPublU,
oraz pouczenie o odpowiedzialnosci,

d) podziatl pomiedzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

e) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

Sekretarz komisji:

a) dokumentuje na zlecenie przewodniczacego komisji czynnos$ci i decyzje komisji, w tym
sporzadza protokdt czynno$ci/prac komisji przetargowej,

b) zapewnia obstuge techniczno-organizacyjng komisji,

c) udostgpnia cztonkom komisji dokumentacj¢ przetargowa.

§6
Tryb pracy komisji

Komisja dziata na posiedzeniach. Na posiedzeniach cztonkowie komisji relacjonuja
komisji stan wykonanych przez nich, indywidualnie powierzonych im zadan.



2. Czlonkowie komisji rzetelnie 1 obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, wiedzg i do§wiadczeniem.

3. Komisja moze podejmowac czynnosci, jezeli na posiedzeniu obecna jest przynajmniej potowa
catkowitej liczby cztonkdéw komisji. Obecno$¢ przewodniczgcego jest zawsze obowigzkowa.

4. Komisja podejmuje decyzje w drodze gtosowania. Glosowanie jest jawne, a decyzje zapadaja
zwykta wiekszoscig gtosow. W przypadku réwnosci gloséw przewaza glos Przewodniczacego.

§7

Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ przepisy ZamPublU.



