Zarzadzenie nr 29/2026
Rektora Akademii Nauk Stosowanych im. Hipolita Cegielskiego w Gnieznie
Uczelnia Panstwowa
z dnia 22 czerwca 2026 r.

w sprawie: udostepniania i aktualizowania w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek
Sektora Finansow Publicznych informacji o umowach zawartych przez
Akademig¢ Nauk Stosowanych im. Hipolita Cegielskiego w Gnieznie Uczelnia
Panstwowa lub na jej rzecz

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt. 2) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (tekst jedn. Dz.U. z 2024, poz. 1571 ze zm.), art. 34a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2025r. poz. 1483), § 2-13 Rozporzadzenie
Ministra Finanséw i Gospodarki w sprawie Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych z dnia 30 marca 2026 r. (Dz.U. z 2026 r. poz. 440),
8 36 ust. 1 Statutu ANS Gniezno, zarzagdzam co nastepuje:

§1
W zwigzku z wprowadzeniem obowiazku udostgpniania i aktualizowania informacji o
umowach zawartych przez lub na rzecz Akademii Nauk Stosowanych im. Hipolita Cegielskiego
w Gnieznie Uczelnia Panstwowa (dalej ,,Uczelnia” lub ,,ANS Gniezno”) w Centralnym
Rejestrze UmAw Jednostek Sektora Finansow Publicznych, (dalej okre§lanym jako ,,CRU”),
niniejszym — dziatajac zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow i Gospodarki
w sprawie Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych z dnia 30
marca 2026 r. (Dz. U. z 2026 r., poz. 440), dalej zwanego ,,Rozporzadzeniem MF” — nadaje
uprawnienia administratora konta, zgodnie z 8 10 ust. 1 pkt 1) i ust. 2 Rozporzadzenie MF
(dalej: ,,Administrator CRU”) p.o. Kierownika ds. Administracji Siecig IT.

Uprawnienia uzytkownika konta wprowadzajacego informacje o umowie w CRU, zgodnie z §
10 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 3 Rozporzadzenia MF (dalej: ,,Operator CRU”) po akceptacji
Kierownika jednostki nadaje Administrator CRU.

§2

W CRU udostgpnia si¢ 1 aktualizuje nastgpujace informacje o umowach zawartych przez ANS
Gniezno lub na jej rzecz:

1. numer umowy, o ile taki numer nadano;
date zawarcia umowy;
okres, na jaki umowa zostata zawarta,
oznaczenie stron umowy,
wskazanie przedmiotu umowy;
wartos¢ umowys;
wskazanie, czy umowa jest finansowana ze $rodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1
pkt. 2 — 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
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8. status umowy oraz dzien zakonczenia jej obowigzywania;

9. podstawe prawng nieudostgpnienia informacji o umowie oraz organ lub osobe, ktore
dokonatly wytgczenia jawnos$ci danej informacji — w przypadku, o ktérym mowa w art.
34 ust. 8 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

10. podstawe dokonania aktualizacji informacji okre§lonych powyzej w pkt 1-9, o ile
dokonano takiej aktualizacji.

§3

1. Warto$¢ umowy, o ktorej mowa w § 2 pkt. 6 niniejszego zarzadzenia, stanowi catkowita
warto$¢ umowy okreslona w umowie, a w przypadku gdy umowa zostata zawarta na czas
nieoznaczony — warto$¢ okreslona w umowie za okres pierwszych 48 miesiecy
wykonywania umowy.

2. Jezeli warto$¢ umowy, o ktérej mowa w § 2 pkt. 6 powyzej, nie zostata okres§lona w
umowie, warto$¢ te stanowi taczna wysoko$¢ Srodkow, ktore Uczelnia zamierza
przeznaczy¢ na realizacje umowy, a w przypadku umowy zawartej na czas nieoznaczony —
wysokos¢ $rodkow, ktore zamierza przeznaczy¢ na realizacje umowy przez okres
pierwszych 48 miesiecy jej wykonywania.

3. Wysokos¢ srodkéw faktycznie wydatkowanych na realizacje umowy pozostaje bez wptywu
na okreslenie warto$ci umowy w sposéb, o ktorym mowa w ust. 1i 2.

4. Przy okresleniu warto$ci umowy, o ktorej mowa w § 2 pkt. 6 niniejszego zarzadzenia:

1) uwzglednia si¢ warto$¢ opcji oraz wznowien;
2) nie uwzglednia si¢ podatku od towaréw i ustug.

§4
Informacje 0 umowie, o ktorych mowa w § 2 niniejszego zarzadzenia obejmuja:
1) w zakresie dotyczacym okresu, na jaki umowa zostata zawarta (§ 2 pkt 3) wskazanie, ze
umowa zostala zawarta na czas:
a) nieoznaczony albo
b) oznaczony przez podanie liczby dni, miesigcy lub lat okresu, na jaki zostata zawarta;
2) w zakresie dotyczacym oznaczenia stron umowy (§ 2 pkt 4) :

a) nazwe¢ (firme¢), numer REGON, numer identyfikacji podatkowej (NIP), jezeli
zostal zamieszczony w bazie REGON, i adres siedziby albo adres wykonywania
dziatalno$ci gospodarczej — w przypadku gdy strong umowy jest jednostka
sektora finanséw publicznych lub przedsigbiorca z siedzibg albo miejscem
wykonywania dziatalno$ci na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

b) nazw¢ (firm¢) 1 adres siedziby albo adres wykonywania dzialalnos$ci
gospodarczej — w przypadku gdy strong umowy jest jednostka sektora finansow
publicznych lub przedsigbiorca z siedzibag albo miejscem wykonywania
dziatalnos$ci poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

C) imi¢ i nazwisko — w przypadku gdy strong umowy jest osoba fizyczna;

3) w zakresie dotyczacym przedmiotu umowy (§ 2 pkt 5) opis zakresu dostaw, ustug lub robot
budowlanych stanowigcych przedmiot umowy;

4) w zakresie dotyczacym warto$ci umowy (§ 2 pkt 6) wskazanie wartosci umowy w zlotych z
doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku;



5) w zakresie informacji, o ktorej mowa w § 2 pkt 7 zarzadzenia, wskazanie, czy umowa jest

finansowana ze $rodkow, o ktorych mowa wart. 5 ust. 1 pkt 2 — 3 ustawy o finansach

publicznych, przez udzielenie odpowiedzi pozytywnej albo negatywnej;

6) w zakresie dotyczacym statusu umowy (§ 2 pkt 8 zarzadzenia) wskazanie, ze umowa jest

aktywna albo nieaktywna, przy czym dzien zmiany statusu umowy z aktywnej na nieaktywna

jest automatycznie oznaczany w systemie jako dzien zakoficzenia obowigzywania umowy;

7) w zakresie dotyczacym informacji, o ktorej mowa w § 2 pkt 9 zarzadzenia, wskazanie dla

kazdej informacji wylaczonej z jawnosci:

a) jednostki redakcyjnej 1 tytulu aktu prawnego stanowigcych podstawe prawna
nieudostepnienia informaciji,

b) nazwy organu lub stanowiska osoby dokonujacej wylaczenia jawnos$ci danej informacji;

8) w zakresie informacji, o ktérej mowa w § 2 pkt 10 zarzadzenia, wskazanie przyczyny

dokonania aktualizacji informacji o umowie, w szczeg6lnos$ci powotanie si¢ na zmian¢ umowy,

wypowiedzenie umowy, cesje praw lub korekte biedu, wraz ze zwigztym opisem tej aktualizacji

oraz wskazaniem daty, od ktorej zaistniata ta przyczyna.
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1. Prowadzenie oraz publikowanie informacji w CRU powierza si¢ Kwesturze, nadzor i
realizacje niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Kwestorowi.

2. Zobowiazuje si¢ wskazanych pracownikow, ktorzy sa odpowiedzialni za przygotowanie
Umowy 1 jej merytoryczng realizacj¢ w ramach swoich stanowisk/dzialow, niezwlocznie
przed przekazaniem Umowy do podpisu do ustalenia i rezerwacji w Kwesturze numeru,
ktory zostanie nadany przygotowanej Umowie 1 nastepnie wpisany do CRU.

3. Nadanie numeru danej Umowie nastgpuje wg nastepujacego schematu:

a) Numer umowy pod ktorym Umowa zostala zarejestrowana w danym roku
kalendarzowym w CRU w formie numeracji poczawszy od nr 1;

b) Rok zawarcia Umowy;

c) Symbol jednostki (dziatu/stanowiska) z rzeczowego wykazu akt
wprowadzonego zarzadzeniem Rektora nr 32/2016 z dnia 30.12.2016r.,
tj.:

» DGT — Dziat Techniczny (odpowiedzialny Kierownik Dziatu
Technicznego) — dot. m.in. umow i porozumien w sprawie najmu
powierzchni,

» DKS - Dziat Ksztatcenia i Spraw Studenckich (odpowiedzialny
Kierownik Dziatu Ksztatcenia i Spraw Studenckich) — dot. m.in.
umoéw z podmiotami prowadzacymi praktyki lub zajecia
praktyczne,

= ZP — Zamdwienia publiczne (odpowiedzialna osoba na
Stanowisku ds. Zamowien Publicznych) dot. m.in. uméw
zawieranych w ramach prawa zamowien publicznych,

» DP - dzial zajmujacy si¢ promocja Uczelni,

»  WZ - jednostka zajmujgaca si¢ obstugg programu wymiany



1.

mi¢dzynarodowej Erasmus+ dot. m.in. umow zawieranych z
podmiotami finansujagcymi wymiany miedzynarodowej Erasmus+,

= BR - Biuro Rektora (odpowiedzialny Kierownik Biura) dot. m.in.
umow, ktore nie podlegajg opracowaniu przez ww. pracownikow, a sa
podpisywane przez Rektora lub Kanclerza;

Przyktadowa numeracja Umowy to:

1/2026/BR albo 15/2026/DP itp.
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Informacje o zawartej umowie przekazuje do Operatora CRU pracownik merytoryczny
odpowiedzialny za zawarcie danej umowy w ANS Gniezno w terminie 3 dni roboczych od
dnia zawarcia umowy. W tym samym terminie pracownik ten zobowigzany jest przekazac
Operatorowi CRU informacje o zaistnieniu jakiejkolwiek zmiany w umowie podlegajace;j
udostepnieniu w CRU w celu dokonania odpowiedniej aktualizacji informacji na temat tej
umowy.

Odpowiedzialno$¢ za poprawnos¢ i kompletnos¢ informacji o umowie przekazanej do
Operatora CRU ponosi pracownik merytoryczny, o ktdrym mowa w ust. 1 powyze;.
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Informacje o umowie udostepnia si¢ 1 aktualizuje w CRU bez zbednej zwloki, nie pdzniej
jednak niz w terminie 30 dni odpowiednio od dnia zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany
informacji o umowie.

§8

Watpliwosci dotyczace obowigzku udostepnienia informacji 0 umowie w CRU rozstrzyga
prawnik ANS Gniezno.

§9
Dane publikowane w CRU podlegaja weryfikacji pod katem zgodnos$ci z przepisami
0 ochronie danych osobowych.
W razie potrzeby stosuje si¢ anonimizacj¢ danych.
Decyzje o anonimizacji danych osobowych niepodlegajacych udostepnieniu w CRU
podejmuje Administrator CRU po uzyskaniu opinii Inspektora Ochrony Danych.

§10

Po udostepnieniu informacji o umowie w CRU Administrator CRU potwierdza na
egzemplarzu umowy fakt jej zarejestrowania w CRU przez opatrzenie umowy pieczecia
o tresci:



., Zarejestrowano W CRU ANS Gniezno

§11
W systemie CRU wprowadza si¢ informacje o umowach zawartych przez ANS Gniezno lub na
jej rzecz od dnia 01 lipca 2026 r., objetych obowigzkiem publikacji w CRU zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

8§12
Dostep do systemu CRU odbywa si¢ za posrednictwem strony internetowej Ministra
Finansow: jsfp.rejestrumow.gov.pl.

§13
Kazdy uzytkownik konta ANS Gniezno w systemie informatycznym, w ktérym prowadzony
jest CRU, zobowigzany jest przestrzegac:

1) zasad bezpiecznego uwierzytelniania si¢, bezpiecznej pracy i1 zakonczenia pracy w
systemie CRU,

2) regulacji wewngtrznych obowigzujacych w Uczelni dotyczacych bezpiecznej pracy w
systemach informatycznych oraz ochrony danych osobowych,

3) obowigzku zglaszania do administratora systemu CRU wszelkich incydentow majacych

wplyw na prawidlowe funkcjonowanie systemu.

§ 14

1. Uchylam zarzadzenie Rektora nr 1/2022 z dnia 14 stycznia 2022 r. w sprawie
wprowadzenia Centralnego Rejestru Umoéw w Panstwowej Szkole Wyzszej im.
Hipolita Cegielskiego w GnieZnie.

2. Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Akademii Nauk Stosowanych
im. Hipolita Cegielskiego w Gnieznie
Uczelnia Panstwowa

prof. dr hab. n. med. Pawet Checinski



